Detta papper behaller eleven

%uppkgﬁi!g UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

PRAO &k 8 och 9

Har kommer lite praktisk information om din prao.

Arbetstid
Du far arbeta hogst 7 tim/dag mellan 07.00 och 20.00.

Resor

Du tar dig till och fran din praoplats pa valfritt satt. Anvand till exempel skolkortet eller ditt
reskassekort om du fatt ett sadant av skolan. Skolan betalar alltsa resor inom Uppsala kommun.

Lunch

| forsta hand ska du ata pa narmaste skola. Meddela oss vilken skola du tanker &ta pa, sa att vi kan
kontakta dem. Meddela oss pa:

| andra hand far du ta med en matlada (eller hur du vill ordna det) och skriva en rakning till skolan pa
15 kr per dag i ersattning for detta. Nagra praoplatser erbjuder eleverna gratis lunch under
arbetsdagen.

Sjukanmalan

Sjukanmalan sker som vanligt till skolan, men du bor sjalvklart ocksa kontakta din handledare pa
praoplatsen.

Forsakring
Eleverna ar forséakrade genom skolans forsakring. Blankett finns pa kommunens hemsida.
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Detta papper lamnar eleven till skolan efter praoperioden
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AnsOkan om ersattning for kostnader under PRAO
Mat ersétts med 15kr/dag.

Elevens namn: Klass:

Praktikperiod:

FOretagets namn:

Antal dagar vi har haft matkostnader:

Total summa:

For insattning pa vardnadshavarens konto
TEXTA

Clearingnummer Kontonummer

Ansokningsblanketten om matersattning (15 kr/dag) lamnas till expeditionen senast tva veckor
efter praoperiodens slut.
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Detta papper fylls i av praoplatsen och skrivs under av berérda
Lamnas till skola fére praoperioden
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Blankett for egen PRAO-anskaffning

Elevernaiak __ pa

Eleven &r forsdkrad genom skolan.

Jag/vi intygar att foljande elev far géra sin prao hos oss:
Var vénlig texta

Elevens namn: Klass:

AANESS:

Postadress:

Telefon: E-post:

Arbetstider:

(Ej fore 7.00, ej senare an 20.00, hdgst 7 timmar)

ATDRtSUPPOII O

Lunch L1 Nérliggande skola [ Elev medtar egen lunch U Vi bjuder

Datum: Datum:

Namnteckning och namnfértydligande Namnteckning och namnfortydligande

Praktikplats Elev
Namnteckning och namnfortydligande
Vardnadshavare

Blanketten lamnas ifylld till elevens klassforestandare/mentor senast !
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Detta papper behaller praoplatsen
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Viktig information till praktikplatsen — handledaren
Vi ar tacksamma for att din arbetsplats tar emot en praktikant! Skolans samverkan med arbetslivet ar

en viktig del av elevernas utbildning. Prao betyder praktisk arbetslivsorientering.

Riskanalys

Nar eleven ar pa prao pa en arbetsplats, ar det praoplatsen som har huvuddelen av ansvaret for att
skydda eleven. Skolan har dock ocksa ett ansvar for eleven. Skolan maste géra en beddmning att
arbetsplatsen ar lamplig for eleven att vara pa. For att skolan ska kunna gora denna bedomning och
eleven fa gora sin praktik hos er, behover vi er hjalp med en riskanalys.

Ni behover fylla i "Checklista for en bra och séker arbetsmiljo for minderariga pé praktik”

(dokumentet skickas med), och skicka tillbaka den till skolan antingen med eleven, inscannad via e-
post (till lararen, se adress nedan) eller med post.

Skolan maste ha dokumentet senast en vecka fore praktikens borjan, dvs senast .....................
for att eleven ska fa gora praktik pa hos er.

Narvaro och arbetstider

Eleven ska arbeta 7 timmar per dag, med lunchrast pa 30-60 minuter. Arbetstiden ska inte borja fore
kl. 07.00 eller sluta efter 20.00.

Handledaren ska rapportera franvaro samma dag till skolan. Detta gors till:

Akuta handelser
Om nagot akut hander pa arbetsplatsen kontaktar ni skolan omgaende.

Telefonnummer:

Om det &r nagra oklarheter kommer skolan att kontakta dig som handledare. Du som handledare &r
valkommen att kontakta skolan om du har nagra fragor.

Aterigen, vi & mycket tacksamma 6ver att ni tar emot prao-elev frén oss!

Postadress: Uppsala kommun, utbildningsférvaltningen, 753 75 Uppsala
Telefon: 018-727 00 00 (véxel)
E-post: utbildningsforvaltningen@uppsala.se
www.uppsala.se



%UPP«?&!& UTBILDNINGSFORVALTNINGEN

Rev.2018-05-31

Checklista

For att minderariga elever ska fa en bra och saker arbetsmiljé under sin prao, ska nedanstaende
checklista fyllas i av ansvarig chef pa praoplatsen och skickas till utbildningsanordnaren.

Arbetsmiljoverkets foreskrift Minderarigas arbetsmiljo (AFS 2012:3) reglerar vad som géller kring minderariga i
arbetslivet.

Termin/ar: Klicka har for att ange text.

Arbetsplatsens namn: Klicka har for att ange text.

Arbetsplatsens verksamhet: Klicka har for att ange text.

Arbetsplatsens adress: Klicka har for att ange text.
Telefon: Klicka har for att ange text.
E-post: Klicka har for att ange text.

I samband med att en verksamhet tar emot elever under prao ska en riskbedémning av arbetsplatsen goras. Resultatet av
denna riskbedomning ska fyllas i nedanstdende checklista, undertecknas av ansvarig handledare och skickas till elevens
utbildningsanordnare.

Ta stéllning till: Stammer Stammer gj

1. Eleven har fatt/kommer att f& introduktion och information av handledaren om:

e Aktuella arbetsuppgifter O O
e Ev. olycks- och halsorisker i arbetet O O
e Arbetstider och schema O O
e Buller O O
e Rapportering gallande tillbud och skador (KIA) O O
e Utrymning/brand O O
e Ovriga lokaler rutiner som eleven behdver kanna till O O
2. Eleven har fatt/kommer fa skyddsutrustning (utan kostnad for eleven). O O
3. Eleven har alltid en handledare som stdd. Handledaren har tid foér uppdraget. O O
En lamplig person att leda och ha tillsyn éver den minderariga kan till exempel vara en arbetsledare eller
en mer erfaren arbetskamrat och ha nédvandiga kunskaper om risker och skydd.
4. Eleven kommer arbeta hdgst sju timmar per dag (exKkl. lunch), kommer inte arbeta O O

mellan kl. 22:00-06:00 eller 23:00-07:00 och kommer i stérsta mojligaste man félja
handledarens schema.

5. Ar miljon riskfylld? Beskriv i sddana fall riskerna: Klicka har for att ange text.
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6. Eleven kommer endast utféra latt och riskfritt arbete som ar lamplig for en elev pa O O
prao.
Datum och underskrift av ansvarig handledare Namnfoértydligande

Skicka checklistan till respektive utbildningsanordnare, med eleven, brevledes eller inskannad via mail.

Fylls i av skolan:

[0 Rektor/skolledare bedémer utifran ovanstaende att arbetsplatsen ar lamplig for prao.

Detta papper fylls i av praoplatsen
Ldmnas till skola innan praoperioden
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Néarvarorapport och omdéme vid PRAO

Elevens paron: . Klass:

Eleven har varit narvarande foljande dagar

Vecka : OOMan OTis CJOns CTors [CJFre =antal dagar:
Vecka : OOMan OTis CJOns CTors [CJFre =antal dagar:
Omdodme

Handledares underskrift | Foretagets namn

Ifylld rapport lamnas till skolan. Rapport kan skickas med elev eller skickas till:
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